
 

 

 

 

 

 

COMUNICAZIONE N. 304 

A tutti i docenti 

OGGETTO: indicazioni per l’uso eventuale di immagini e video con alunni in 

ambito scolastico 

Come accennato in Collegio dei Docenti, pare opportuno fornire alcune indicazioni, cui 
i docenti dovranno attenersi nell’utilizzo eventuale di immagini e video che ritraggano 

allievi dell’Istituto, nell’ambito di attività didattiche (ivi comprese le attività inserite a 
pieno titolo nel PTOF, come corsi pomeridiani, visite, uscite didattiche, viaggi 
d’istruzione, partecipazione a iniziative e/o progetti, ecc), anche in considerazione 

della crescente delicatezza dell’argomento e  
 

E’ utile ricordare che: 
 Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente scolastico. 
 La normativa prevede esplicitamente la necessità di un’informativa che l’Istituto 

fornisce ai genitori sul trattamento dei dati personali, al momento 
dell’iscrizione; si ricorda, per inciso, che anche foto e video sono considerati 

dati personali. 
 Ricevuta l’informativa i genitori prestano (o meno) il consenso relativo al 

trattamento dei dati e questo abilita l’Istituto a utilizzare, sempre secondo la 

normativa vigente, i dati acquisiti (comprese eventuali immagini e riprese 
video). Solo questo consenso ci abilita all’uso delle immagini: questo utilizzo 

non è indiscriminato, ma deve essere viceversa regolato da una serie di 
disposizioni interne che devono rispettare comunque le norme di legge. 

 Nell’informativa che viene consegnata sono presenti, tra gli altri, i seguenti 
passaggi: 

o “Si fa presente che è possibile che registrazioni vocali, filmati e immagini 

di alunni vengano raccolte attraverso videoriprese, registrazioni sonore e 
fotografie realizzate nell’ambito di attività didattiche condotte da docenti 

dell’IC Rapallo. Tali registrazioni vocali, filmati e immagini potranno 
essere comunicate e diffuse nell’ambito delle attività di orientamento 
tramite prodotti multimediali e opuscoli e/o come documentazione di 

eventi e momenti altamente positivi per la comunità scolastica dell’IC 
Rapallo, esclusivamente nel caso in cui venga dato consenso da parte 

degli esercenti la patria potestà sui minori o da parte degli stessi alunni 
qualora maggiorenni” 

o “Le registrazioni vocali, filmati e immagini saranno adeguatamente 

conservate presso i locali della scuola e in esse gli studenti saranno 
ritratti solo nei momenti positivi legati alla vita della scuola: 

apprendimento, viaggi di istruzione, stage linguistici, attività teatrale, 
competizioni sportive, premiazioni, riconoscimenti, ecc” 

 Come si vede, viene sottolineato il fatto che l’utilizzo e la diffusione di 

immagini/riprese riguardano solo “momenti positivi” della vita della scuola: non 
è cioè possibile utilizzarle in altre situazioni; inoltre viene sottolineata 

l’adeguata conservazione dei materiali: a tale scopo esiste già un regolamento 
interno, che, pur andando adeguato a nuove esigenze, stabilisce alcune linee 
che devono essere seguite. 
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 E’ opportuno quindi prestare attenzione ad una serie di misure che si elencano 

di seguito: 
o la necessità da parte del docente che fa delle riprese o delle foto di 

inserire l’attività all’interno di un progetto preciso, in cui si indichino le 
finalità dell’utilizzo (esempio: documentazione di un’attività particolare o 

della partecipazione ad un’iniziativa); 
o la necessità di raccoglierle in un supporto che poi deve essere consegnato 

per l’opportuna archiviazione al Dirigente scolastico; 

o la necessità di sottoscrivere una dichiarazione da parte del docente, alla 
fine del progetto, in cui si afferma che il materiale riprodotto non viene 

trattenuto su propri dispositivi, nemmeno parzialmente. 
 
Come si evincerà facilmente, tutte queste misure sono volte all’esclusiva 

protezione dei minori che sono affidati all’Istituto, con un’attenzione che deve 
essere rivolta a tutti e in particolare ai soggetti più piccoli. 

 
Si richiede quindi a tutti i docenti che faranno foto o riprese di: 

o Utilizzare il modulo apposito di richiesta di autorizzazione al Dirigente scolastico 

per l’effettuazione di foto e/o video, con l’indicazione dell’attività o del progetto 
e delle finalità delle riprese; 

o Utilizzare una chiavetta USB per la consegna successiva al Dirigente scolastico 
del materiale prodotto; 

o Produrre una certificazione, in cui, sotto la propria responsabilità, si dichiara di 

non rimanere in possesso di nessun materiale, a nessun titolo. 
o Concordare, nel caso di iniziative particolari, con il Dirigente scolastico 

l’opportunità di farsi rilasciare, previa apposita informativa, un consenso più 
particolare; 

o Consegnare ai genitori, nel caso di tali iniziative, l’informativa dedicata e il 

modulo per l’espressione del consenso, raccogliendo e conservando tali moduli, 
dopo la compilazione. 

 

La modulistica è disponibile sul sito nella sezione Regolamenti/utilizzo foto e video in 

ambito scolastico. 

Data l’estrema delicatezza dell’argomento si richiede a ciascun docente di firmare il 

tagliando sottostante, per presa visione e accettazione e di consegnarlo ai rispettivi 

responsabili di plesso (Vago, Lapis, Orio, Laganà) 

Rapallo, 2-5-2018     Il Dirigente scolastico Prof. Giacomo Daneri 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 

____________________________________________________________________ 

da consegnare, compilato e firmato, al responsabile del plesso 

La / il docente _________________________________________________________ 

della Scuola __________________________________ (indicare l’ordine) conferma di 

aver letto e compreso le indicazioni contenute nella comunicazione n.304 

 

Rapallo ______________ FIRMA _____________________________________ 


